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 :مقدمة

 وإتلاف  وحفظ  إ  رة  بخصذذذذذذذ     تبذ عاذ    لجمعلذة  على   لتي   لإرشذذذذذذذ      يقذد    لذدللذ   هذا 

 .ب لجمعلة  لخ صة  ل ث ئق

 :  لنط ق

  إ  ر   أو  أقسذ   رؤسذ    وب لأخص   لجمعلة لصذ ل   يعم  من جملع  لدلل  ها   يسذتادف

 تطبلق مسذذلوللة  عللام تقع  حلث  لإ  رة مجلس وأملن   لتنفلاين و لمسذذلوللن  لجمعلة

 . لسل سة هاه في ير  م   ومت بعة

 :  ل ث ئق إ  رة

 : لآتي وتشم   لجمعلة، بمقر إ  ري مركز في  ل ث ئق بجملع  لاحتف ظ  لجمعلة  على يجب

 .أخرى نظ ملة ل  ئ  وأي للجمعلة  لأس سلة  للائحة •

  من  ك   بل ن   به م ضذذذح     لعم ملة   لجمعلة في و لاشذذذتر ك     لعضذذذ ية سذذذج  •

 . نضم مه  وت ريخ  لأعض   من غلرهم أو  لملسسلن  لأعض  

 عضذذذذ  لك   لعضذذذذ ية  بد ية  ت ريخ به م ضذذذذح     لإ  رة مجلس في  لعضذذذذ ية سذذذذج  •

 .و لسبب  لانتا   بت ريخ فله ويبلن(  لتزكلة/  ب لانتخ ب)  كتس با  وطريقة  وت ريخ

 . لعم ملة  لجمعلة   جتم ع   سج  •

 . لإ  رة مجلس وقر ر     جتم ع   سج  •

 .و لعاد و لبنكلة  لم للة  لسجلا  •

 . و لأص ل  لممتلك   سج  •

 . و لإيص لا   لف  تلر ك فة لحفظ ملف   •

 . و لرس ئ   لمك تب   سج  •

   لزي ر   سج  •

   لتبرع   سج  •

   لبشذذذذذرية  لم  ر  وز رة  تصذذذذذدره   نم ذج أي مع  لإمك ن  قدر  مت  فقة   لسذذذذذجلا  هاه تك ن

  تحذذديذذد   لإ  رة  مجلس  ويت لى   لحفظ  قبذذ   وترقلماذذ   ختماذذ   ويجذذب.   لاجتمذذ علذذة  و لتنملذذة

 .  ذلك عن  لمسلول

 : ب ل ث ئق  لاحتف ظ

  لى  تقسذذذذذذذماذذ   وقذذد.  لذذدياذذ    لتي   ل ثذذ ئق  لجملع  حفظ  مذذدة  تحذذديذذد   لجمعلذذة  على  يجذذب

 : لت للة  لتقسلم  

   ئم حفظ -

  سن    4 لمدة حفظ -

  سن    10 لمدة حفظ -

 .قسم ك  في  لسجلا  ن ع ت ض  لائحة إعد   يجب •



 

 

  من    لملفذ    على  حفذ اذ     مسذذذذذذذتنذد  أو  ملف  لكذ    لكترونلذة بنسذذذذذذذخذة   لاحتفذ ظ  يجذب •

   لط فذ ن  أو   لاعذ صذذذذذذذلر  أو   لنلر ن  مثذ    لإر  ة  عن   لخذ رجذة   لمصذذذذذذذذ ئذب  عنذد   لتلف

 . لبل ن    ستع  ة ولسرعة  لمس ح   لت فلر وكالك وغلره 

 أو   لصذذذذذذذلبذة   لسذذذذذذذلرفر    مثذ   آمن  مكذ ن  في   لالكترونلذة   لنسذذذذذذذخ  تحفظ  أن  يجذب •

 .ش باا  م  أو  لسح بلة

   لم اف  وطلب   ل ث ئق  مع  لتع م  بإجر     خ صة لائحة   لجمعلة تضع أن يجب •

 و  وتالئته   لأرشذذذذلف بمك ن  يتعلق  مم  ذلك وغلر وإع  تا    لأرشذذذذلف من  ملف لأي

 .نظ مه

 لل ث ئق  لرج ع  يسذذذذذذذا  حتى  منظمة بطريقة  ل ث ئق  تحفظ  أن  لجمعلة  على  يجب •

 .  لتلف أو  لسرقة أو  لفقد ن مظنة في  ل ق ع عد  ولضم ن

 : ل ث ئق إتلاف

   لمحذد ة   لمذدة   نتاذ    لتي   ل ثذ ئق  من   لتخلص  طريقذة  تحذديذد   لجمعلذة  على  يجذب •

 .ذلك عن  لمسلول وتحديد با  للاحتف ظ

 مذدة  نتاذ   بعذد مناذ   لتخلص تم  لتي   ل ثذ ئق تفذ صذذذذذذذلذ  فلاذ   مذاكرة إصذذذذذذذد ر يجذب •

 . لإ  رة ومجلس  لتنفلاي  لمسلول عللا  وي قع با   لاحتف ظ

  آمنذة  بطريقذة   ل ثذ ئق  من  للتخلص  لجنذة  تشذذذذذذذكذ    لإتلاف،  و عتمذ     لمر جعذة  بعذد •

 . ل ث ئق ك م  إتلاف وتضمن ب لبلئة مضرة وغلر وسللمة

   لارشذذلف في به  لاحتف ظ ويتم  رسذذمل     محضذذر      لإتلاف  على   لمشذذرفة   للجنة تكتب •

 . لمعنللن  للمسلوللن نسخ  عم   مع

 : لاعتم  

  جتم عه في وإتلافا  ب ل ث ئق  لاحتف ظ  سذذذذذل سذذذذذة  لأهللة ر     جمعلة  إ  رة  مجلس   عتمد

 .ذه14/06/1446 بت ريخ و لمنعقد  2024 للع  ( 2) رقم

 


